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STDE-3100-0574-2026
INFORME CONTRATISTA N° 01
EVIDENCIA DE LA ACTIVIDAD N° 1
PERIODO COMPRENDIDO
03/02/26 - 02/03/26

ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATO:

1. DISENAR E IMPARTIR TALLERES PRACTICOS DE EMPLEABILIDAD DIRIGIDOS
A PERSONAS EN BUSQUEDA DE EMPLEO, ENFOCANDOSE EN EL
DESARROLLO DE COMPETENCIAS CLAVE COMO LA BUSQUEDA DE EMPLEO
EFECTIVA, LA ELABORACION DE CURRICULOS Y CARTAS DE PRESENTACION,
LAS HABILIDADES DE COMUNICACION E INTERPERSONALES, Y LA
PREPARACION PARA ENTREVISTAS LABORALES.

e La contratista participo de la reunién interinstitucional el dia 3 de febrero en la Oficina
de Empleabilidad ubicada en la Estacion del Ferrocarril, con la participacion de las
Agencias de Empleo COMFANDI, COMFENALCO, la Agencia Publica de Empleo
SENA (APE SENA) y la SECRETARIA DE TURISMO Y DESARROLLO ECONOMICO,
con el fin de disefar e impartir talleres practicos de empleabilidad dirigidos a personas
en busqueda de empleo. Durante el encuentro se establecieron compromisos para la
articulaciéon y organizacion de la primera Feria de Empleabilidad del afo, acordando
que cada agencia convocara diez (10) empresas para participar en el evento.

Reunion interinstitucional Agencia de Empleo de Comfandi, Comfenalco, la Agencia Publica
de Empleo SENA (APE SENA) y la Secretaria de Turismo
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2. Logistica:

« Lugar] La Secretaris, » cargo de 1hans, gettionarh of espacio y confirmark el 4 de (ebrern

« Recursos: La Secretaris de Turiemo vy Desarrofio se encargard de la Mdrstacidn, sonido (cabing y micréfono), diseflo, publicidad y
suministros de aseo (pape! Mgiénico, toalias, bolsas de basurs, Jabdn y cinta)

« Montaje: Comfenaico suministrard sifias, mesas y mantaferia, con s recomendacién de asegurar [ limpleza del mobiliario.

« Refrigerios: Comfandl se encuentra gestionando este rubro

Invitaciones y Registro: Comfenalco enviarsd el esquema de invitacidn y ef formulario de registro ef 6 de febrero, una vez se confirme
el lugar. Asimismo, Comfandi y Comfenalco se encargarédn de |a impresidn de las vacantes

4. Informacién del evento:

« Nombre: Macro feria de talentos y oportunidades 2026,

« Horario: 08:30 a.m. 3 11:30 a.m.

5. Diseflo y Publicidad: La Secretaria entregard la pieza gréfica y los nombres de los stands el 9 de febrero para |a validacién de
logos. El video promocional serd gestionado por |a Secretaria para el 17 de febrero.

6. Organizacién del personal:

- Ingreso: 2 delegados de la Secretaria.

- Registro QR en sala de espera: 4 delegados de la Secretaria (requieren dispositivo Android con datos).

- Mesa de Validacion y sala de espera de validacion: 1 delegado de Comfenalco o Comfandi en el ingreso a sala, 2 personas de
Comfandi en sala, y una mesa de validacién con 1 integrante de Comfenalco y 2 de Ia Secretaria.

Tareas Tema Descricién de la tarea Responsable Fecha finalizacién tarea
1 Gestién y confirmacién Sec. de Turismo y Desarrollo
Lugar del evento del espacio fisico. 04 de febrero
2 Envio de esquema de
Invitacion y formulario  |invitacién y formulario de
de registro usuarios registro. Comfenalco 06 de febrero
Las agencias enviaran a
Envio de logos para la Stria los logos para el
disefio grafico disefio de la pieza Comfenalco / Comfandi 4-feb
Entrega de pieza grafica y.
3 : nombres de stands (para |Sec. de Turismo y Desarrollo
Disefio de Banner validar logos). 09 de febrero
Impresién de nombre de 2 &
4 Nombies Stands ermpresas Sec. de Turismo y Desarrollo / Comfandi 19-feb
Entrega de video >
£ Video promocional promocional del evento. Set desturiimoy; Desanolo 17 de febrero
T
6 &3 Sur{\inistr.o d? hlc.!ratacnon, Sec. de Turismo y Desarrollo
Suministros aseo e sonido, disefno pieza
hidratacion grafica y aseo. Dia del Evento
Montaje de mobiliario »
- (sillas, mesas y
Montaje manteleria limpia). Comfenalco Dia del Evento
Gestidn de refrigerios e
Refrigerios impresién de vacantes. |Comfandi Dia del Evento
Vacantes Impresién de vacantes. _[Comfenalco Dia del Evento
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STDE-3100.0574-2026
INFORME CONTRATISTAN" 01
EVIDENCIA DE LA ACTIVIDAD N* 2
PERIODO COMPRENDIDO
03/02/26~02/03/26

2. ASESORAR A LAS EMPRESAS EN LA IDENTIFICACION DE SUS NECESIDADES
DE TALENTO HUMANO, INCLUYENDO LA DEFINICION DE PERFILES
PROFESIONALES, LA ELABORACION DE DESCRIPCIONES DE PUESTOS Y LA
DETERMINACION DE LOS CRITERIOS DE SELECCION.

o Se realizaron asesorias técnicas empresariales visitando las empresas COMESA vy
AGOFER, ubicadas en el municipio de Guadalajara de Buga, los dias 24 y 25 de febrero
de 2026, con el proposito de brindar acompafiamiento y asesoria en la definicién de los
perfiles profesionales, descripcion de puestos y determinacién de los criterios de
seleccion, se aprovechd también la oportunidad de hacer la extensiva invitacién a la
Feria de Empleabilidad que se llevara a cabo el 6 de marzo del presente afio.

| Compaiiias COMESA y AGOFER, ubicadas en el municipio de Guadalajara de Buga
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STDE-3100-0574-2026
INFORME CONTRATISTA N° 01
EVIDENCIA DE LA ACTIVIDAD N° 3
PERIODO COMPRENDIDO
03/02/26 - 02/03/26

3. ORGANIZAR TALLERES COLABORATIVOS EN LOS QUE LOS PARTICIPANTES
PUEDAN TRABAJAR EN GRUPOS PARA DISENAR O ACTUALIZAR LOS
PERFILES LABORALES SEGUN LAS NECESIDADES DEL MERCADO. ESTOS
TALLERES INCLUIRIAN ACTIVIDADES COMO LA IDENTIFICACION DE
COMPETENCIAS ESPECIFICAS POR SECTOR, EL ANALISIS DE TENDENCIAS
FUTURAS Y LA DISCUSION SOBRE LAS HABILIDADES QUE SE REQUIEREN.
MINIMO DOS TALLERES EN EL MES

» La contratista participo en la organizacion del taller el dia 18 de febrero se realizé taller
de empleabilidad y fortalecimiento de habilidades blandas en la Oficina de
Empleabilidad (Estacion del Ferrocarril), dirigido a un grupo de aprendices del Servicio
Nacional de Aprendizaje (SENA), brindando herramientas para la mejora de sus
competencias laborales y preparacion para procesos de seleccion.

Taller de empleabilidad y fortalecimiento de habilidades blandas en la Oficina de
Empleabilidad
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BUSQUEDA DE ACTORES ESTRATEGICOS PARA
LA GENERACION DE EMPLEO MES DE FEBRERO

ACTA: TALLER ELABORACION HOJA DE VIDA

FECHA: Guadalajara de Buga, 12 de Febrero de 2026
LUGAR DE REALIZACION: Instalaciones Sala de reuniones Estacién del Ferrocaril .
HORA: 09.00 AM.

1.

OBJETIVO DE LA REUNION:

Invitar a la participacion de las actividades desarrolladas por la Agencia Piblica de Empleo (APE)
y la Secretaria de Turismo y Desarrollo Econémico (STDE), con el propésito de fortalecer el
desarrollo empresarial y apoyar en |a consecucién de recursos humanos.

Asimismo, se indago sobre el interés en participar en la proxima Feria de Empleo programada
para el mes de marzo de 2026 y en los talleres de fortalecimiento del ser.

2.

DESARROLLO DE LA REUNION:

El grupo manifesté estar interesado en los talleres que se desarrollan en la oficina de la APE-
SENA y el convenio con la STDE

Aprovecharon las herramientas suministradas por el grupo de profesionales que dieron la
charla

Posteriormente, se socializaron las acciones y beneficios que ofrece la APE, asi como las
estrategias lideradas desde la STDE.

3. ACUERDOS:

* Enviar correo solicitando informacion de la empresa e inscripcion para participar en proximas ferias
de Empleo. Responsable: lliana Benitez - Lider de la Oficina de Empleo

+ Enviar correo informando los nombres de los talleres disponibles para el fortalecimiento del ser en
las empresas. Responsable: Ingrid Lozano, Sandra P. Lozano, Miyerlandy Rodriguez.

No siendo otro el motivo de la reunion, se da por finalizada, dejando constancia del compromiso de
articulacion interinstitucional para el fortalecimiento empresarial y la generacion de empleo en la

ciudad.

Participantes:

Sandra P. Lozano
Ingrid Lozano STDE
Miyerlandy Rodriguez STDE
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STDE-3100-0574-2026
INFORME CONTRATISTA N° 01
EVIDENCIA DE LA ACTIVIDAD N* 4
PERIODO COMPRENDIDO
03/02/26 - 02/03/26

. COLABORAR EN LA PLANIFICACION, ORGANIZACION Y EJECUCION DE
FERIAS Y JORNADAS DE EMPLEO MULTISECTORIALES, INCLUYENDO LA
CONVOCATORIA DE EMPRESAS Y CANDIDATOS, LA LOGISTICA DEL EVENTO

Y LA PROMOCION DEL MISMO Y DESARROLLAR ESTRATEGIAS DE

PROMOCION Y DIFUSION PARA MAXIMIZAR LA PARTICIPACION DE EMPRESAS

Y CANDIDATOS EN LAS FERIAS Y JORNADAS DE EMPLEO, REALIZAR UN

g . SEGUIMIENTO POSTERIOR A LOS EVENTOS, EVALUANDO SU IMPACTO EN LA

N g GENERACION DE OPORTUNIDADES LABORALES Y RECOPILANDO

INFORMACION PARA MEJORAR FUTURAS EDICIONES.

Wy
} o La contratista colaboro en la planificacién, organizacion y ejecucion de la feria de em-
34

|+ pleabilidad realizada en el mes de febrero de 2026, apoyando el proceso de convoca-
1 toria y difusion del evento dirigido tanto a empresas como a buscadores de empleo.
Dentro de estas actividades, realicé llamadas telefonicas a diferentes empresas brin-
dandoles informacion sobre la jornada, las oportunidades laborales disponibles y los

beneficios de asistir.
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STDE-3100-0574-2026
INFORME CONTRATISTA N® 01
EVIDENCIA DE LA ACTIVIDAD N* 5
PERIODO COMPRENDIDO
03/02/26 - 02/03/26

5. PARTICIPAR EN LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR LA SECRETARIA DE
TURISMO Y DESARROLLO ECONOMICO.

e La contratista participa de manera activa en la programacién de la planeacion del IV
Congreso Nacional de Turismo Religioso y de Patrimonio que se llevara a cabo del 18
al 20 de Marzo de 2026, evento que organiza la Secretaria de Turismo y Desarrollo
Econémico.

MIYERLANDY RODRIG
C.C 38.873.434
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